Утверждаю___________________
Директор МБОУ  СШ № 28
г. Архангельска        Базанова С.О.
П Л А Н
Работы  школьной  библиотеки  МБОУ  СШ № 28
на 2016-2017 уч. год
I. Вводная часть.   

Основными задачами библиотеки являются:
1. Обеспечение возможности доступа к информационным ресурсам.

2. Сбор, накопление, обработка, систематизация информации и доведение ее до пользователя.
3. Выявление информационных потребностей и удовлетворение запросов педагогических кадров в области педагогических инноваций.

4. Компьютерная каталогизация и обработка информационных средств (книги, учебников, журналов, видеоматериалов).

5. Накопление собственного банка педагогической информации.

6. Осуществление посреднических услуг по удовлетворению запросов пользователей (администрации, педагогов, учеников)  по подготовке информации о новых педагогических и информационных технологиях.

7. Оказание помощи в деятельности учащихся и учителей в образовательных проектах.

8. Участие во  внеклассной работе школы.

                               Направления деятельности библиотеки:

1. Пополнение банка информации посредством обработки новой литературы.
2. Оказание методической консультационной помощи педагогам, родителям, учащимся в получении информации из библиотечного фонда.
3. Создание условий учащимся, учителям для чтения книг, периодики, работы с компьютерными программами и  CD-ROM-технологиями.
4. Создание (на основе имеющихся в библиотеке) методических описаний, обучающих программ для интеллектуального развития школьников, формирование навыков и умений самостоятельной, творческой, поисково-исследовательской работы с различными источниками информации.

Основные функции библиотеки:

1. Образовательная – поддерживать и обеспечивать образовательные цели, сформированные в концепции школы.
2. Информационная – предоставлять возможность использовать информацию вне зависимости от ее вида, носителя.
3. Культурная – принимать участие в организации мероприятий, воспитывающих культурное и социальное самосознание учащихся.

Общие сведения:

                       Обслуживание читателей осуществляется ежедневно с 9.00   до 16.00 .

                        Выходной – воскресенье.

                        Количество учащихся 1063
                        Количество педагогических работников 69 .
                        Библиотечный фонд – 21503 экз. 
                        Фонд учебной литературы – 21453 экз.
                        Книговыдача -  22467  экз.

                        Книгообеспеченность-20
                        Посещаемость –11 
                        Читаемость – 13                        
II. Формирование фонда библиотеки:
	
	Содержание работы
	Срок испол-ния
	Ответственный

	1. Работа с фондом учебной литературы


	1
	Диагностика  обеспеченности учащихся учебниками и учебными пособиями на 2015-2016 учебный год.
	сентябрь
	Просекина В.Ю.

	2
	Составление библиографической модели комплектования фонда учебной литературы: 
а) работа с перспективными библиографическими изданиями (прайс-листами, каталогами, перечнями учебников и учебных пособий, рекомендованных Министерством образования и региональным комплектом учебников);
б) составление совместно с учителями-предметниками заказа на учебники с учетом требований  «Федерального списка »;

в) формирование заказа на учебники и учебные пособия с учетом замечаний методических объединений, преемственности линий, итогов инвентаризации учебников;

г) подготовка перечня учебников, планируемых к использованию в новом учебном году, для учащихся;

д) осуществление контроля  за выполнением сделанного заказа;

е) прием и обработка поступивших учебников:
- оформление накладных;

- запись в книгу суммарного учета

- штемпелевание;

- оформление картотеки;

- занесение в электронный каталог;

- составление ведомостей выдачи – сдачи учебников  по спискам  классов 
	февраль

апрель

май

по мере поступле
ния
	Просекина В.Ю.

	3.
	Составление отчетных документов, диагностика обеспеченности учащихся учебниками и другой литературой
	сентябрь
	Просекина В.Ю.

	4.
	Выдача и прием учебников через классных руководителей.
	сентябрь
май
	Просекина В.Ю.
Шашерина М.В.

	5.
	Информирование учителей и учащихся о новых поступлениях учебников и учебных пособий – 
           История Соловецкой школы юнг: учебное пособие для учащихся 7-х классов средних общеобразовательных школ/ авт.-сост. В.В. Филатов.- Изд-во АО ИОО;
              Фразеологизмы Архангельской области. Учебный словарь: Пособие для учащихся 2-6-х классов общеобразовательных школ/авт.-сост. Михеева Г.В. – Изд-во АО ИОО: Архангельск.
	август-сентябрь
	Просекина В.Ю.

	6. 
	Оформление выставки в учебникохранилище 
   «Новинки :История Соловецкой школы юнг, Фразеологизмы Архангельской области.» 
	август-сентябрь
	Просекина В.Ю.

	7.
	Списание фонда с учетом ветхости и смены программ, переходом на ФГОС 7-х кл.
	июнь, август
	Просекина В.Ю.

	8.
	Проведение работы по сохранности учебного фонда 
(рейды по классам с подведением итогов)
	2 раза в год
( сентябрь,
      апрель)
	Просекина В.Ю.
Шашерина М.В.

	9.
	Составление электронного каталога «Учебники и учебные пособия»
Учет новых поступлений и редактирование учебной картотеки 
	В течение года
	Просекина В.Ю.

	10. 
	Пополнение выставки пособий и методики  в учебникохранилище «Для вас, учителя!»
	В течение года
	Просекина В.Ю.

	2. Работа с фондом художественной литературы


	1.
	Выдача изданий читателям
-  художественного фонда (для учащихся 1-11 кл.)

-  фонда периодики (для всех учащихся и сотрудников)
-  фонда учебников (по требованию)
	постоянно
	Шашерина М.В.

	2.
	Соблюдение правильной расстановки фонда на стеллажах
	постоянно
	Шашерина М.В.

	3.
	Систематическое наблюдение за своевременным возвратом в библиотеку выданных изданий
	конец четверти
	Шашерина М.В.

	4. 
	Введение работы по сохранности фонда
	постоянно
	Шашерина М.В.

	5.
	Работа по мелкому ремонту художественных изданий, методической литературы и учебников
	постоянно
	Шашерина М.В.актив

	6.
	Периодическое списание фонда с учетом ветхости и морального износа
	июнь
	Просекина В.Ю.

	7.
	Своевременное проведение обработки и регистрации в электронном каталоге поступающей литературы
	по мере поступления
	 Просекина В.Ю.

	8.
	Оформление новых разделителей:

- полочных разделителей по темам и классам

- оформление этикеток с названиями журналов на тематических папках и тематических ящиках
по новым отделам
	в течение года
	Шашерина М.В.

	2. Комплектование фонда периодики


	1.
	Оформление подписки на 1 полугодие 
	ноябрь
	Просекина В.Ю.

	2.
	Оформление подписки на 2 полугодие 2
	апрель
	Просекина В.Ю.


III.      Справочно-библиографическая работа:
	
	Содержание работы
	Срок исполнения
	Ответствен
ные

	1.
	Электронная каталогизация новых поступлений художественной и методической литературы
	октябрь

	Просекина В.Ю.

	2. 
	Электронная каталогизация новых поступлений периодических изданий


	по мере поступления
	Просекина В.Ю.

	3.
	Электронная каталогизация новых поступлений учебников по авторам, предметам и классам
	сентябрь-октябрь
	Просекина В.Ю.

	4. 
	Создание электронных каталогов методических и периодических изданий (каталога заглавий статей, каталога по ключевым словам и персоналиям)


	в течение года
	Просекина В.Ю.


IV.Работа с читателями:
	
	Содержание работы
	Срок исполнения
	Ответственные

	1.
	Индивидуальная работа:


	
	

	
	-Обслуживание читателей на абонементе;

-Обслуживание читателей в читальном зале 
справочной литературой энциклопедического характера;
-Рекомендательные беседы при выдаче книг;

 -индивидуальные беседы о прочитанном с целью дальнейшего развития читательского интереса;
-Рекомендательные и рекламные беседы о новых книгах, энциклопедиях и журналах, 
поступивших в библиотеку;
-Выставка новых книг «Твоя золотая полка»;
- рейтинг  книг самых популярных детских писателей (оформление выставки)


	постоянно

по мере поступления

март
	Шашерина М.В.
Просекина В.Ю.

	2.
	Работа с педагогическим коллективом:


	
	

	
	-Информирование учителей о новой учебной и методической литературе  ведущих издательств, педагогических журналах;
-Консультационно-информационная работа с МО учителей-предметников по выбору учебников и учебных пособий на новый год;

-Поиск литературы и периодических изданий по заданной тематике; оказание помощи педагогическому коллективу в поиске информации на электронных носителях;
-Поиск педагогической  литературы для выступлений на педсоветах
-Выставки учебных изданий к предметным неделям     «Методическая копилка»
	по мере поступления 
февраль-апрель
по требованию

по предметнымнеделям


	Просекина В.Ю.

	3.
	Работа с читателями:


	
	

	
	-Обслуживание учащихся согласно расписанию работы библиотеки;
-Просмотр читательских формуляров с целью выявления должников;
-  Проводить беседы с вновь записавшимися читателями о правилах поведения в библиотеке,  

 об ответственности за возможный причиненный 
ущерб книгам, журналам,                                   

 о культуре чтения;
-Оформление памятки-рекомендации 

«Правила пользования школьной библиотекой»

-Рекомендовать художественную литературу согласно возрастным категориям каждого  читателя;
-«Чтение с увлечением» - подбор рекомендательных списков литературы для дополнительного изучения предметов истории, литературы, географии, биологии;
-«Чтобы легче было учиться» - подбор списков литературы на лето по произведениям, которые будут изучать в следующем учебном году

-Викторина к Международному дню библиотек

-Неделя детской и юношеской книги 

	постоянно

раз в четверть
постоянно в
 течение года

май
22 октября

24-30 марта
	Шашерина М.В.
Просекина В.Ю.
Просекина В.Ю.

Шашерина М.В.

	4.
	Библиотечно-библиографические и информационные знания учащимся


	
	1 класс. - Первое посещение библиотеки. Путешествие по библиотеке, знакомство с «книжным домом» - понятие читатель, библиотека, библиотекарь.

             -  Основные правила пользования библиотекой. Как самому выбрать книгу (тематические полки, книжные выставки, ящики для выбора книг).

             -  Правила и умения обращаться с книгой. Формирование у детей бережного отношения к книге, ознакомление с правилами общения и обращения с книгой, обучение умению обернуть книгу, простейшему ремонту книг.
	сентябрь

февраль

март


	Просекина В.Ю., Шашерина М. В., по запросу 
учителей начальных классов



	
	2 класс.  – Экскурсия по библиотеке. Роль и назначение библиотеки. Понятие абонемент, читальный зал, расстановка книг на полках, самостоятельный выбор книг.

               -  Структура книги. Кто и как создает книги. Из чего состоит книга. Внешнее оформление книги: обложка, переплет, корешок. Внутреннее оформление: текст, страница, иллюстрация.

               -  Газеты и журналы для детей  (понятия: статья, заметка, журналист, корреспондент, редакция). Выставка детских журналов.
	сентябрь

декабрь

март
	

	
	3 класс.   -  Структура книги (углубление знаний – титульный лист, оглавление, предисловие, послесловие) Цель: формирование навыков самостоятельной работы с книгой.

                -  Выбор книги в библиотеке. Первое знакомство с каталогом (что это такое, зачем нужны в библиотеке, когда следует к нему обращаться, систематический каталог, отделы каталога, разделители, связь систематического каталога с расстановкой книг на полках, титульный лист и каталожная карточка, их взаимосвязь, шифр книги).

                -  Твои первые энциклопедии, словари, справочники. Структура справочной литературы: алфавитное расположение материала, алфавитные указатели, предметные указатели.   
	октябрь

январь

апрель


	

	
	4 класс.   -  История книги от ее истоков до настоящего времени, с древнейшими библиотеками.

                - Запись о прочитанном. Обучение правилам ведения дневника чтения и написания отзыва на книгу (продуманное мнение о книге) 
	ноябрь

май 

	

	
	5 класс.   -  Как построена книга. Аннотация, послесловие, содержание, словарь. Использование знаний о структуре книги при выборе, чтении книг, при работе с ними.
                - Выбор книг в библиотеке. Систематический каталог, самостоятельный поиск информации. Библиотечный каталог, картотека, библ.указатели, тематические списки литературы, титульный лист, каталожная карточка, шифр, основные деления.
	ноябрь
февраль 
	Просекина В.Ю.

Шашерина М.В., по запросу
литераторы.

	
	6 класс.    – Выбор книг. Библиографические указатели. Понятие «библиография», ее назначение, библ.указатели и их отличие от систематического каталога .
                -  Справочная литература. Расширение знаний о справочной литературе, обучение умению  пользов-я. 
	ноябрь 
март

	

	
	7 класс.  – Справочно-библиографический аппарат библиотеки: структура, назначение. Каталоги, справочная  литература:  универсальная  (БРЭ), отраслевые (историческая, литературная.).  Поиск  с помощью  систематического каталога

               - Методы работы с информацией. Анализ художественной, научно-популярной, учебной, справочной литературой. Составление плана. Конспектирование, виды конспектов (текстуальный, свободный, смешанный). Тезисы. Библиографическое оформление цитат и выписок. Список использованной литературы. Оформление реферата, конспекта, доклада
	ноябрь 
март


	

	
	8 класс.  – Алфавитный каталог, его составление и описание. Карточка алфавитного каталога, обучение новым возможностям поиска информации.

               - Систематический каталог. Обучение новым информационно-поисковым системам. 
	декабрь

апрель
	

	
	9 класс.  – Информационный поиск литературы для реферата. Уметь самостоятельно вести информационный поиск литературы для реферата, знать методы информационного поиска. Четко знать структуру реферата и уметь грамотно его оформить.

            – Информационный поиск литературы для доклада. Уметь самостоятельно вести информационный поиск литературы для доклада, знать методы информационного поиска. Четко знать структуру доклада и уметь грамотно его оформить.
	декабрь

апрель


	

	V
	Массовая работа:

	
	

	V. 
	2016 год:

Год кино в России (Указ №503 от 27 октября 2015 г.)
2017 год:
Год экологии в России (Указ N7 от 5 января 2016 г.)
 Юбилеи  классиков литературы:
150 лет со дня рождения английского писателя-фантаста Герберта Уэллса (1866-1946)

120 лет со дня рождения русского драматурга советского периода, прозаика, сценариста Евгения Шварца (1896-1958)
80 лет со дня рождения австрийской детской писательницы Кристине Нёстлингер (1936)
195 лет со дня рождения Фёдора Михайловича Достоевского (1821-1881)
100 лет со дня рождения поэта Михаила Дудина (1916-1993)
215 лет со дня рождения этнографа, писателя Владимира Ивановича Даля (1801-1872)
250 лет со дня рождения историка, писателя Николая Михайловича Карамзина (1766-1826)
125 лет со дня рождения английского писателя Дж. Толкина (1892-1973)
120 лет со дня рождения писателя Валентина Катаева (1897-1986)
180 лет со дня смерти А.С. Пушкина (1799-1837)
80лет со дня рождения писателя Валентина Распутина (1937-2015)
135 лет со дня рождения Корнея Ивановича Чуковского (наст. имя — Николай Васильевич Корнейчуков) (1882-1969)
80 лет со дня рождения русской поэтессы Беллы Ахмадулиной (1937-2010)
90 лет со дня рождения писателя Виля Липатова (1927-1979)
	21 сентября 
21октября

13 октября  
11 ноября
20 ноября
22 ноября
12 декабря
3 января
28 января
10 февраля    

15 марта
31 марта
10 апреля
10 апреля

	Просекина В.Ю.

Шашерина М.В.

	
	Патриотическое воспитание:
   -День народного единства

   -Международный день толерантности
    -День спасателя РФ
   -120 лет со дня рождения военачальника
      Георгия    Константиновича Жукова (1896-1974)       -120 лет со дня рождения военачальника Константина Константиновича Рокоссовского(1896-1968)
      -Международный день родного языка


	30 октября

 4 ноября 
16 ноября
1 декабря
21 декабря
27 декабря


	Просекина   В.Ю.

Шашерина М.В.

	
	      Воспитание здорового образа жизни:

-Выставка «Добрая дорога детства» (ПДД)
-Полочные выставки о здоровом образе жизни:
о вреде курения, профилактике наркомании и СПИДА. 
-Всемирный день здоровья

	в течение года
7 апреля
	Просекина В.Ю.

Шашерина М.В.

	
	 Нравственное воспитание: 
Книжно-журнальные выставки:

День Интернета России (день Рунета)
Международный день пожилых людей 
Международный день музыки

Всемирный день ребенка
 «Мир, в котором тебя любят»( к дню матери)
Неделя Науки и техники для детей и юношества

Неделя «Музей и дети»

Международный день семьи


	30 сентября

1 октября

1 октября

20 ноября
29 ноября

4-10 января

4 января

15 мая
	Просекина В.Ю.

Шашерина М.В.

	
	        Экологическое воспитание:  
       Подбор иформации, обзоры  по темам:
      Всемирный день моря

      День заповедников и национальных парков  
      Всемирный день водных ресурсов  и
      Международный день птиц

      Всемирный день Земли


	24 сентября
11 января
22 марта

1 апреля

22 апреля


	Просекина В.Ю.

Шашерина М.В.

	
	Эстетическое воспитание
Подготовка методических разработок к знаменательным и памятным датам,  выставка сценариев «Праздники в нашей жизни»:
- День Знаний 
- День учителя 
- День Царскосельского лицея
- День матери в России
- Прощание с Азбукой 
- Новогодние праздники                                         

 -150 лет со дня рождения художника Василия Васильевича Кандинского (1866-1944)
- Татьянин день 

- День святого Валентина 
- Международный день родного языка 

- День защитника Отечества 
- Международный женский день
- Международный день театра

- Международный день танца

- Всемирный День культуры

     - Международный день музеев
	1сентября

5 октября

19 октября

29 ноября

декабрь

декабрь
16 декабря
25 января

14 февраля

21 февраля

23 февраля
8 марта

27 марта

29 апреля

15 апреля
18 мая
	Просекина В.Ю.

Шашерина М.В

	
	Краеведение:
-  День краеведческих знаний
-75 лет со дня прибытия вАрхангельск 1-го конвоя PQ   «Дервиш» (31.08)

-125 лет со дня рождения О.Ю.Шмидта(1891-1956) выдающегося исследователя Арктики

-150 лет со дня рожденияА.А.Борисова (1861-1934) известного полярного художника

-305 лет со дня рождения  М.В.Ломоносова

-110 лет со дня рождения  Д.С.Лихачёва (1906-1999)

-  Обновление  новинками постоянной выставки-стенда «Край мой северный »
	сентябрь
сентябрь
октябрь

ноябрь
ноябрь

ноябрь

в течение года
	Просекина В.Ю.

Шашерина М.В.

	VI.
	Работа с родителями
	
	

	
	-Участие в заседаниях Управляющего совета ОУ

-Подготовка материалов по теме:

- школьные учебники: выбор, обеспечение и использование.
-Составление рекомендательных списков учебных пособий, необходимых школьникам к началу следующего учебного года, популяризация  предложенных списков для внеклассного чтения.
	март

апрель-май


	Просекина В.Ю.

	VII
	Реклама библиотеки:
	
	

	1.
	-Оформить выставку-рекомендацию
   «Бережное обращение с книгой и учебником»;

-Пополнить  поступившими новинками  выставку-стенд  «Книжная вселенная»;

-Обновить разделители, рубрики с названиями журналов;

	август

сентябрь 

в течение года
	Просекина В.Ю.


	2.
	-Устная  – на классных часах, школьных мероприятиях;
-Наглядная – информация через сайт школы о выставках и мероприятиях, проводимых библиотекой;

-Оформление информационных стендов – папок:

 правила пользования книгой;

правила поведения в библиотеке

	постоянно

постоянно

в течение года
	Просекина В.Ю.

Шашерина М.В.

	3.
	-Оформление выставки одного автора
  согласно календарю знаменательных и памятных дат
-Оформление выставки, посвященной книгам-   юбилярам: «Литературный герой»
	в течение года


	Просекина В.Ю.

Шашерина М.В.

	4. 
	Проведение « Книжкиной недели»
	апрель
	Просекина В.Ю
Шашерина М.В

	VIII
	Профессиональное развитие сотрудников библиотеки:

	
	-Участие в городских совещаниях, проводимых управлением образования;

-Участие в районных совещаниях:

- формирование заказа на учебники и учебные    пособия;

- планирование работы библиотеки;

- итоги, опыт и перспективы работы библиотеки.

Участие в семинарах МО 

-Ведение учетной документации школьной библиотеки: число читателей, книговыдача, посещение учащихся и учителей, читаемость, обращаемость фонда за год, книгообеспеченность, охват учащихся библиотечным обслуживанием и др.
-Самообразование:

- чтение журнала «Школьная библиотека»

- приказов, писем, инструкций о библиотечном деле

- Повышение квалификации на курсах при АО ИОО
-Совершенствование и освоение новых технологий;

-Расширение ассортимента библиотечно-информационных услуг, повышение их качества на основе использования новых технологий:

- использование электронных носителей;

- освоение новых систем автоматизированного    комплектования
	в течение года

В течение года
В течение года
В течение года


	Просекина В.Ю.

	IX.
	Взаимодействие с библиотеками региона:

	
	-Сотрудничество в поиске информации, обмен справочными данными, свободными учебниками.
-Координация в использовании новых технологий

-Совместное планирование масовых мероприятий для учащихся школы с  посещением  ближайшего филиала ЦБС №11
	По запросам
В течение года
август-сентябрь
	Просекина В.Ю. 


Педагог-библиотекарь                                                                 ______________       Просекина 
PAGE  
11

